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TABLA DE CONTENIDO	Comment by michan:  La tabla de contenido debe estar numerada  y deben de ir aparte las gráficas.
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INTRODUCCION	Comment by michan: En la introducción debe ir lo que se va a encontrar en el informe, 

Determinar la existencia física de los simuladores, insumos,  equipos y otros bienes o materiales de propiedad del área de canalización e inyecto logia. Por medio de listas de verificación de insumos se recolecto la información necesaria para la elaboración y construcción del siguiente informe junto con una herramienta en Microsoft Excel 	Comment by michan: Ortografía.
Con el propósito de mantener  una adecuada administración y control , que permita un eficiente aprovechamientos de los recursos se realizó el siguiente inventario  con el fin de establecer criterios logrando registros  y controles eficientes de los mismos;  realizando su respectivo registro de forma ordenada y detallada de los elementos teniendo en cuenta sus especificaciones de identidad, clase, cantidad, ubicación y número de placa, permitiendo  que el inventario obtenido  pueda tener un control de las existencias y el estado de cada uno de los elementos;  registrando los ingresos nuevos, las respectivas bajas, sobre la existencia de los elementos a los entes internos de la institución cuando estos los soliciten.
Cumpliendo con el proceso adecuado de la realización del inventario se puede constatar  y comunicar sobre el deterioro, hurto o daño que pueda sufrir estos elementos. 	Comment by michan: Idea sin terminar




























OBJETIVOS	Comment by michan: General y específicos.



1. Planificar la realización del inventario físico con el consolidado general.	Comment by michan: Estos ya serían los específicos
	Comment by michan: Éste no es un objetivo
2. De acuerdo al  protocolo de la institución  realizar el control de inventarios

3. Realizar comparaciones entre los inventarios físicos y los registros contables

4. Preparar el material necesario para la toma de inventario físico.

5. Organizar la toma de inventario físico de almacén de tal manera que el mismo se lleve a cabo utilizando criterios de racionalidad, eficiencia y economía


6. Verifica los insumos y bienes para generar los informes pertinentes



















RESULTADO DE INVENTARIO	Comment by michan: Antes de esto se debe colocar la descripción de cada área donde se hizo  el inventario y los primeros hallazgos encontrados.

El día 25 de marzo de 2013, se realizó un inventario en las diferentes  donde se encontraron los siguientes hallazgos:

· Encontramos 2 esparadrapos de tela ya comenzados.	Comment by michan: u	Comment by michan: Utilizados.

· De 6 frascos de alcohol de  700 ml, encontramos 2 frascos a la mitad.	Comment by michan: Se encontró


· Encontramos 3 frascos de alcohol en “spray” a la mitad.

· En cuanto a las canecas en el registro aparece una caneca tapa negra la cual no se encontró.

· Y las áreas no estaban ordenadas de acuerdo a los implementos, insumos y equipos descritos.
	Comment by michan: Quitar este aspecto, es mas un aspecto negativo, pero redactarlo mejor
· Entendemos que por cuestiones de espacio y de nuevos manejos no se encontraba en orden el aula.














OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES

1. En auditorias anteriores hemos mencionado el problema de humedad en la bodega, se recomienda tomar acciones de mejora oportunas frente a esto ya que afecta la salud tanto del personal que trabaja en este lugar como de sus visitantes, además que puede dañar los equipos que se guardan ahí. 	Comment by michan: Se ha mencionado

2. Se considera pertinente ubicar los  implementos de acuerdo a las áreas que existen.

3. Se recomienda tomar acciones de mejora frente a la distribución del espacio para la correspondiente organización de los  insumos,  equipos y otros bienes o materiales, para que resulte más fácil la búsqueda y control de estos.

4. Se recomienda para que se lleve un alto control en cuanto a organización, el marcar los implementos que se puedan con series y placas para que no se confundan y se pierdan, debido a que encontramos varios implementos sin marcar o con marcación doble.

5. Realizar inventario mensual o mínimo dos por año, que permitan actualizar la tabla de insumos e implementos donde se creen estrategias, lineamientos y pautas para control del aula en cuanto a compras y para verificar el estado de los mismos.	Comment by michan: Trimestral o semestral, que permitan….
	Comment by michan: Completar a idea
6. Contemplar registros de entradas y salidas.
















